Sua referéncia Sua comunicagao Nossa referéncia

Lisboa, 13 de julho de 2022

ASSUNTO: CONVITE PARA APRESENTACAO DE PROPOSTA PARA SERVICOS DE
CUSTODIA E GESTAO DE ARQUIVO

Exmo. Senhor,

Nos termos da alinea d) do n.° 1 do art.° 20.° do Cddigo dos Contratos Publicos, na versdo em
vigor, o Conselho Regional do Sul da Ordem dos Médicos deliberou proceder a abertura de um
procedimento de ajuste direto para aquisicdo de servigos de custodia e gestdo de arquivo, bem
como a titulo acessorio de digitalizacdo e destruicdo de documentos, pelo que convida V. Exas. a

apresentar proposta, no prazo de 6 dias uteis, de acordo com os seguintes elementos:

1. Entidade adjudicante: Conselho Regional do Sul da Ordem dos Médicos, Avenida
Almirante Gago Coutinho, 151, Telefone n.° 215 917 555, Fax n.° 215 917 501, e enderego

electrénico omsul@omsul.pt

2. Orgdo que tomou a decisdo de contratar: Conselho Regional do Sul da Ordem dos
Médicos, por deliberacao datada de 5 de julho de 2022

3. Documentos da proposta (artigo 57.° do CCP):

- Declaracéo de aceitacao do contetudo do Caderno de Encargos, elaborada em conformidade com
0 modelo constante do Anexo | do CCP (anexo Il do Convite);

- Documento(s) que contenha(m) os atributos da proposta, de acordo com 0s guais 0 concorrente
se dispbe a contratar

- Documento(s) que contenha(m) a respetiva politica de privacidade e protecdo de dados, em

cumprimento do Regulamento Geral de Protecdo de Dados, na verséo actualmente em vigor.
4. Idioma dos documentos: Os documentos devem ser redigidos em lingua portuguesa ou,
guando em lingua estrangeira, acompanhados de traducao devidamente legalizada., de acordo com

o0 artigo 58.° do CCP.

5. Objecto do contrato: “Aquisicao de servicos de custddia e gestao de arquivo”



6. Preco Base: 13.290,00 €, sem IVA incluido

7. Caucdo: N&o é exigivel a prestacdo de caucao.
8. Negociacdo das propostas: A proposta apresentada ndo sera objecto de negociacao.
0. Prazo para a apresentacdo da proposta: Até as 18 horas do dia 21 de julho de 2022.

10. Modo de apresentacdo da proposta: Os documentos que constituem a proposta sao
apresentados por meio de transmissao escrita e eletrénica de dados via plataforma electronica
utilizada pela Ordem dos Médicos: www.acingov.pt

A recepcdo da proposta € registada com referéncia a data e hora, sendo entregue um recibo
electronico comprovativo dessa recepcao.

Os precos apresentados devem ser arredondados até a 22 casa decimal.

O preco da proposta sera expresso em euros, quer por extenso, quer por algarismos, e ndo incluira

o IVA. Em caso de divergéncia, prevalece o preco indicado por extenso.

11. Aspetos da proposta que serdo avaliados: a conformidade com o Caderno de Encargos

12. Documentos de habilitac&o (artigo 81.° do CCP):

- Declaracéo emitida conforme modelo constante do Anexo Il do CCP (Anexo Il do Convite);

- Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.°1 do art.° 55.° do CCP;

- Cdodigo de acesso a certiddo permanente do Registo Comercial,

- Cdodigo de acesso ao registo do Beneficiario Efetivo.

Os documentos de habilitagéo a apresentar pelo adjudicatario deverao ser entregues no prazo de 5

dias uteis a contar da notificacédo da decisédo de adjudicacao.

13. Supresséo deirregularidades nos documentos de habilitagdo: Nos termos do artigo 86.°
do CCP, caso a entidade adjudicante detecte alguma irregularidade nos documentos de habilitacéo,
sera o adjudicatario notificado para se pronunciar, por escrito, no prazo de 3 dias Uteis, ao abrigo
do direito de audiéncia prévia. Quando se verifique que a irregularidade ndo é imputavel ao
adjudicatario, a entidade adjudicante conceder-lhe-4 um prazo adicional de 3 dias Uteis para corrigir

a mesma.

14. Tramitacdo e adjudicacéo:



Nao héa lugar a designacao de jari, nem a audiéncia prévia, nem a elaboracao de relatério preliminar
e/ou final.

Apresentada a proposta pode a entidade adjudicante pedir esclarecimentos e/ou convidar a
melhorar a proposta.

Seré elaborado um projecto da decisdo de adjudicacdo que sera submetido ao 6rgao competente

para a decisao de contratar.

15. Contrato
A minuta do contrato sera publicada na plataforma e aprovada pelas partes, e o contrato celebrado

por escrito, nos termos e prazos legalmente previstos.

ANEXOS
Anexo | — Caderno de Encargos;
Anexo Il — Modelo de Declaracdo a que se refere o artigo 57°, n°1, alinea a) do CCP);

Anexo Il — Modelo de Declaracdo a que se refere o artigo 81°, n°1, alinea a) do CCP).

Com os melhores cumprimentos,

Dr. Alexandre Valentim Lourenco



ANEXO|

CADERNO DE ENCARGOS

PARTE |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1.°
Objecto
1. O objecto deste ajuste directo, e do contrato a celebrar, consiste, de acordo com as
condi¢des e especificagbes descritas neste Caderno de Encargos, na prestacdo de servigcos
de custodia e gestdo de arquivo, bem como na digitalizagéo de livros de atas e destruicao
pontual de documentos.
2. Em concreto, 0s servigos a prestar séo os seguintes:
a) Servico de custodia e gestdo do arquivo que se encontra em 5 pastas de arquivo,
cada uma com 8 cm de lombada;
b) Digitalizacdo de 51 (cinquenta e um) livros de atas do Conselho Regional do Sul da
Ordem dos Médicos, relativos aos anos de 1962 a 1969, compostos por 9209
paginas;

c) Destruicdo pontual de arquivos.

Artigo 2.°
Prazo e Calendarizacéo
1. O contrato terd a duracdo de 3 anos no que se refere aos servicos de custddia e gestao de
arquivo.
2. Os servicos de digitalizacdo e destruicdo pontual de arquivos serdo realizados no prazo de
60 dias Uteis ap0s a disponibilizacdo dos documentos.

3. A prestacao de servi¢os tem inicio em data a acordar aquando da assinatura do contrato.

Artigo 3.°
Preco Base
1. O prego-base é o preco maximo que o Conselho Regional do Sul da Ordem dos Médicos se
dispde a pagar pelo servico que constitui o objecto da contratacéo.
2. O preco base é 13.290,00 € (treze mil duzentos e noventa euros) a que acresce o IVA se for

devido.



PARTE Il
OBRIGACOES DAS PARTES

Artigo 4.°
Documentos de habilitagéo
O adjudicatario obriga-se a entregar toda a documentacao necesséria ao contrato, no prazo de 5
dias uteis, apds a notificacao de adjudicacdo, nomeadamente:
a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do Cédigo dos Contratos
Publicos;
b) Documento comprovativo de que ndo se encontra em nenhuma das situacdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do art.° 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-
Lei n® 18/2008, de 29 de Janeiro.

Artigo 5.°
Obrigagdes do adjudicatario
1. Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislacdo aplicavel ou neste Caderno de
Encargos, decorrem para o adjudicatario as seguintes obrigagdes:
a) Cumprir integralmente o previsto na proposta e no presente Caderno de Encargos;
b) Dar resposta a qualquer questéo colocada pelo Conselho Regional do Sul da Ordem
dos Médicos em tempo util;
c) Cumprir integralmente o RGPD.

Artigo 6.°
Cessdo da posicao contratual

1. O adjudicatario nao podera ceder a sua posi¢ao contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes
decorrentes do contrato sem respeitar o previsto no artigo 318.° do CCP.

2. A possibilidade de cessao da posicao contratual deve constar expressamente do contrato, em
clausula de revisdo ou opc¢do inequivoca, salvo quando se verifiqgue uma das seguintes
condigdes:

a) Quando haja transmisséo universal ou parcial da posi¢céo do cocontratante, na sequéncia
de reestruturacdo societaria, nomeadamente, oferta publica de aquisicdo, aquisi¢do ou
fuséo, a favor de cessionario que satisfaga os requisitos minimos de habilitagdo e de
capacidade técnica e de capacidade econdmica e financeira exigidos ao cocontratante;

b) Quando o préprio contraente publico assume as obriga¢cdes do cocontratante para com
0s subcontratados.

3. A autorizacdo da cesséo da posicdo contratual depende ainda:



a) Da prévia apresentacdo dos documentos de habilitacdo relativos ao potencial
cessionario que sejam exigidos ao cedente na fase de formag&o do contrato em causa;

b) Do preenchimento, por parte do potencial cessionario, dos requisitos minimos de
capacidade técnica e de capacidade financeira exigidos ao cedente para efeitos de
gualificacdo, quando esta tenha tido lugar na fase de formacédo do contrato em causa.

Artigo 7.°
Obrigacdes da Entidade Adjudicante
1. Pela aquisicdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacBes constantes do presente Caderno de Encargos, o Conselho Regional do Sul da
Ordem dos Médicos obriga-se a pagar ao adjudicatario o preco constante da proposta
adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.
2. S&o ainda obrigagcfes da OM:
a) Manter o adjudicatario permanente e antecipadamente actualizado sobre todas as
informagBes necessarias e relevantes a execugao contrato;
b) Facultar todos os elementos ou conteldos necessarios a prestacao dos servigos;
c) Procurar solugbes para as situagbes atipicas que lhe venham a ser colocadas pelo

adjudicatario.

Artigo 8.°
CondicBes de pagamento
O pagamento do preco sera efetuado no prazo de 30 dias apds a apresentacéo da fatura.
2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto ao valor indicado na
fatura deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito os respectivos fundamentos ficando
este obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissédo de nova

fatura corrigida.

Artigo 9.°

Aceitacao
O simples siléncio da entidade adjudicante nao significa, nem expressa nem tacita, aceitacdo dos
servicos fornecidos, nem a renuncia a qualquer direito que Ihe assista em resultado do cumprimento

defeituoso ou incumprimento do contrato objecto do presente procedimento.



Artigo 10.°
Dever de Sigilo

O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacéo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa & OM de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execucao do contrato.

A informacéo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa
e exclusivamente a execugao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencao pelo adjudicatario ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Parte Il
OUTRAS DISPOSIC;OES

Artigo 11.°
Incumprimento
No caso de mora no cumprimento, ou cumprimento defeituoso do contrato por parte do
adjudicatéario, podera o Conselho Regional do Sul interpelar o adjudicatario para cumprir
pontualmente o contratado, quando tal ainda for possivel e se mantenha o seu interesse na
prestacdo, devendo nesse caso o adjudicatario dar-lhe cumprimento imediato, bem como
suportar os danos que a Ordem dos Médicos sofra na sequéncia de tais actos.
Ao ser interpelado para os efeitos previstos no nimero anterior devera o adjudicatario cumprir

o contrato imediatamente, ou no prazo dado para o efeito, e de forma integral e satisfatéria.

Artigo 12.°
Condicdes do servico e Penalidades

1. No caso de atraso ou de incumprimento do contrato, por causa imputavel ao adjudicatario,
podera, em funcdo da respectiva gravidade, ser aplicada uma penalidade definida com
referéncia ao valor hora pago pela prestacdo de servigcos, até ao limite de 20% do valor
contratual.

2. Na determinacéo da gravidade do incumprimento, o Conselho Regional do Sul da Ordem
dos Médicos tem em conta, nomeadamente, a duragdo da infraccdo, a sua eventual reiteragao,

o grau de culpa do prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.



3. A Ordem dos Médicos pode compensar 0s pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias aplicaveis nos termos da presente clausula, desde que notifique
previamente o adjudicatario das mesmas.

4. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Ordem dos

Médicos exija uma indemnizacgéo pelo dano excedente.

Artigo 13.°
Casos fortuitos ou de forca maior

1. Qualquer das partes ficard exonerada do cumprimento das suas obrigagBes contratuais em
casos de forca maior, desde que adequadamente comprovadas e estejam fora do seu controlo
e previsao e a impossibilitem de reagir a essas circunstancias, e apenas durante o periodo em
que tais circunstancias persistirem.

2. Nestas situacdes, poderdo as partes, através de adenda escrita ao contrato, alterar as condigées
ou prazos da prestacao de servigos, desde que de comum acordo e que tal ndo implique exceder

o valor da adjudicacao.

Artigo 14.°
Legislagao aplicavel e foro competente
1. Emtudo o que o presente Caderno de Encargos for omisso observar-se-a o disposto no Cadigo
dos Contratos Publicos e demais legislacao aplicavel e, em qualquer caso, sempre a Lei
portuguesa.
2. Paratodas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo de

Circulo de Lisboa.

Artigo 15.°
Elementos Constituintes do Caderno de Encargos
O presente Caderno de Encargos é constituido pelo articulado presente neste Anexo Il, e pelos

demais anexos.



ANEXOl
MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57. ° do CCP]

1- ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (%)... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nimeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo a execucao do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de...
(designacéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a
sua representada (%) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexo (3):

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situacdes
previstas no n.°1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contra -ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.
° do Cadigo dos Contratos Publicos a qual pode determinar a aplicacdo da sangédo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formacgéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no
artigo 81. ° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que
nao se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.° do referido
Cadigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a

caducidade da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui



contra-ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adoptado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (%)

Notas:
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracéo, nos termos do disposto nas
alineas b), c) e d) don.°1 e nos n.°s 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°



ANEXO Il

(DOCUMENTO DE HABILITACAO)

MODELO DE DECLARACAO

[a que se refere aalinea a) do n.° 1 do artigo 81.9]

1 - ... (home, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de @ ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, niumeros de identificacao fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de ... (designacéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
que a sua representada ® nao se encontra em nenhuma das situacgdes previstas no n.°1 do artigo

55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados ®] os documentos comprovativos de que a sua representada ¥ ndo se encontra nas

situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaractes implica a
caducidade da adjudicacéo e constitui contra-ordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Caddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢éo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formacédo
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura ®].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informagdes necessérias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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